MMPOEKT — 11-b n 11-B KJIAC

Moayn ,,MHTerpmpaHe Ha A€HMHOCTU U JOKYMEHTHn"”

[la ce cb3gane AOKYMEHT OT Hal-Masko 2 cTpaHuum ¢ MS Word Ha npou3BosHO
nsbpaHa TemMa, B KOMTO Aa ce WHTerpupa ET, npu cnasBaHe Ha cnegHuTe
N3UCKBAHUA:

TexHn4yeckm:
1) Pa3Hoob6pa3HO bopMaTMpaHn TEKCT 1 naparpadm;
2) OcHoBHaTa 4acT OT TeKCTa Aa e c pa3mep 12 pt;
3) BMbkBaHe Ha noHe eauH AutoText-eneMeHT C MNpuUCBOEHa K/aBuLWHA
KOMbuHauus;
4) BMbKBaHe Ha cMMBOMIN OT Bubnmnotekata Symbols;
5) MNoHe 1 cnucbKk ¢ n3bposiBaHe, HOMepUpaHe UM CMUCBbK Ha pPas3fIMiYHN HUBA;
6) HoMepupaHe Ha cTpaHuuuTe;
7) WN3non3BaHe Ha HagHabopHo/nogHabopHO nosie unm 6enexka noa NMHUS;
8) BMbkBaHe 1 dopMaTMpaHe Ha KONIOHEH TeKCT;
9) Cb3pgaBaHe M U3MON3BaHe Ha MOHEe eAuH CTUN;
10) BMbkBaHe n popMaTMpaHe Ha NOHe 2 TEKCTOBW NoseTa;
11) BMbkBaHe n popMaTnpaHe Ha NoHe eauH rpynupaH Drawing-o6ekT;
12) BMbkBaHe n dopMaTMpaHe Ha NOHe 2 XUMepBpb3KUM KbM onpeaesieHn MecTa
B AOKYMEHTa;
13) BMbkBaHe U popMaTMpaHe Ha enekTpoHHa Tabnuua, ¢ AaHHM No TemaTta /oT
Insert — Object — MS Excel Worksheet/ ¢ noHe aBe ¢opMynm m nNoHe egHa
yHKUMSA;
14) BMbkBaHe M popMaTMmpaHe Ha noaxojswa aguvarpama/rpaduvka C AaHHU OT
Tabnuuara;
15) Cb3paBaHe Ha apXuB Ha AOKYMEHTA.

ETUYHM N rpaMmaTUyeckKm:

1) a ce ynoMeHaT M3TOYHUUMTE Ha MHDOPMALMS, aKO MMa TakumBa /BECTHULM,
CMUCAHWUSA, KHUMN, Y4eOHNUWN, MHTEPHET CalToBe.../;

2) [da ce nokaxaTt yMeHusa 3a paboTta B ekun;

3) Oa ce n3nonssa 6bArapckm esuk;

4) Na ce cnassaT NpaBOMUCHUTE U MNYHKTyYaUUMOHHWUTE npaBuna B 6bnrapckus
e3uK;

5) da ce cnas3aTt npaBuiaTa 3a KOMMNIOTbLPHO HabupaHe Ha TEKCT.
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